
 

 
 

 

 

रोशी गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड ८)  संख्या: ३    मिम िः २०८१ साल चै  िमिना २७ ग े 

 

भाग-२  

रोशी गाउँपालिकाको कार्य सञ्चािन लनरे्दलशका २०८१
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प्रस्तावनााः 

रोशी गाउँपामलकाको कायय सञ् चालनलाई प्रभावकारी बनाउन, उपलव्ध स्रो  

साधनको पररचालन एव ंप्रयोगिा पारदमशय ा, मि व्यमय ा र प्रभावकारर ा ल्याई 

आमथयक सशुासन कायि गनय  था उत्पादनिलुक  था प्रम फलयकु्त के्षत्रिा लगानी 

अमभवमृि गनय प्रशासकीय काययमवमध मनयमि  गने ऐन २०७४ को दफा ३ बिोमजि 

काययपामलकाले यो मनदमेशका जारी गरेको छ ।  

पररच्छेर्द- १ 

            प्रारलभभक 

१.  सङ््कलिप्त नाम र प्रारभभाः- 

    (१)  यो मनदमेशकाको नाि “रोशी गाउँपालिकाको कार्यसञ् चािन 

लनर्दयलशका, २०८१”  रिकेो छ ।  

    (२) यो मनदमेशका मिम  २०८२।०४।०१ दमेख लाग ुिुनेछ ।  

२.  पररभाषा र व्र्ाखर्ााः- मवषय वा प्रसंगले अको अथय नलागिेा यस 

मनदमेशकािािः- 

 (क)  "कमयचारी" भन्नाले रोशी गाउँ काययपामलकाको कायायलयिा काययर  

कियचारीलाई जनाउँछ ।  

 (ख)  "कार्ायिर्" भन्नाले रोशी गाउँ काययपामलकाको कायायलयलाई 

जनाउँछ ।  

 (ग)  "पर्दालिकारी" भन्नाले गाउँ काययपामलकाका पदामधकारीिरुलाई 

जनाउने छ । सो शव्दले गाउँ सभाका सदस्यिरुलाई सिे  जनाउँछ ।  
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 (घ) "प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृत" भन्नाले रोशी गाउँपामलकाको प्रिखु 

प्रशासकीय अमधकृ को काि गनय  ोमकएको कियचारी सम्झनु पदयछ । 

 (ङ्क)  "प्रशासलनक खचय" भन्नाले  लब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोसाक, इन्धन, 

बीिा, मचयापान, काययशाला/ ामलि/गोष्ठी/सेमिनार जस् ा काययक्रि  था 

अम मथ सत्कार खचय लगाय  िुने दमैनक खचय जनाउँछ ।  

(च) "बैठक" भन्नाले गाउँसभा वा गाउँ काययपामलका वा मवषयग  समिम िरु 

वा वडा समिम  वा कुनै काननुी वा नीम ग  ब्यवस्था बिोमजि गमठ  

समिम  वा काययदलिरुको बैठक सम्झन ुपदयछ । 

(छ)  "मन्त्रािर्" भन्नाले सङ् घीय िामिला  था सािान्य प्रशासन िन्त्रालय 

सम्झन ुपछय । 

 

पररच्छेर्द-२ 

बैठक भत्ता सभवन्त्िी व्र्वस्था 

३. बैठकाः  (१) गाउँपामलकािा िुने बैठकिा सिभागीिरुले सघ ं था प्रदशे काननूिा 

 ोमकएको   अवस्थािा सोिी बिोमजि र सघ ं  था प्रदशे काननूिा न ोमकएको 

अवस्थािा दिेाय बिोमजि बैठक भत्ता  था अन्य समुवधा पाउनेछन ्। 

         (क)   प्रचमल  काननू  था वामषयक काययक्रि बिोमजि गमठ  समिम  वा 

काययदलको बैठकका लामग िात्र बैठक भत्ता उपलव्ध गराउन समकनेछ । 

         (ख) समिम  वा काययदल गठन गदाय नै बैठक भत्ता  था खाजा समुवधा उपलब्ध 

गराउने गरी मनर्यय भएको अवस्थािा िात्र बैठक भत्ता  था खाजा समुवधा उपलब्ध 
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िुनेछ । कायायलयले काययसचूी  ोमकएको वा एजणे्डा मकटान भएको मवषयिा िात्र 

बैठक राख्न ुपनेछ । 

                    (ग)  काययप्रकृम  अनसुार सकेसम्ि मि व्ययी िुने गरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

         (घ)  समिम  वा काययदलिा अमत्तररक्त मवशषेज्ञ सेवा आवश्क ा परेको अवस्थािा 

बढीिा ३ जना आिमन्त्र  सदस्यका रुपिा रामखन समकनेछ ।  

        (ङ)  न्यामयक समिम को मनयमि  बैठकको बैठक भत्ता बागि ी प्रेदशको प्रदशे 

सावयजामनक खचयको िापदण्ड, २०७८ अनसुार िुनेछ । 

    (२) उपदफा (१) को (क) दमेख (घ) िा जनुसकैु कुरा लेमखएको भए ा पमन कायायलय 

सियिा बसेको बैठकको बैठक भत्ता उपलब्ध गराइने छैन ।  

४. बैठक खचय सभवन्त्िी ब्र्वस्थााः समिम   था काययदलका पदामधकारी  था 

कियचारीिरुले दिेाय बिोमजि  बैठक भत्ता पाउने छन ्।  

(क)       अध्यक्ष, उपाध्यक्षको अध्यक्ष ािा िुने बैठकिा प्रम  बैठक रु एक िजार  

(ख)  आिमन्त्र  पदामधकरी वा अमख् यारवला कियचारीको अध्यक्ष ािा िुने 

बैठकिा प्रम  बैठक रु एकिजार पाँच सय,  

(ग) बैठक भत्तािा मनयिानसुार कर कट्टी िुनेछ । 

(घ)  यस काययमवमधिा जनुसकैु कुरा लेमखएको भए ापमन एक व्यमक्तलाई एक 

मदनिा बढीिा दईु वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपलब्ध गराइनेछ । 
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(ङ) बैठकिा सिभागी व्यमक्तिरुको पानी  था खाजा खचय वाप  बमढिा प्रम  

व्यमक्त चार सय रुपैयाँसम्ि खचय गनय समकने छ । 

(च)  कुनै पमन काननू मनिायर्को क्रििा दफा ३ को उपदफा (१) को (क), (ख) 

बिोमजि गमठ  िस्यौदा समिम  वा काययदलको बैठक बस्नपुने भएिा ऐन, 

मनयिावली  जुयिा गदाय बढीिा सा  वटा र मनदमेशका, काययमवमध, 

िापदण्ड  यार गदाय बढीिा पाँच वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपलब्ध 

गराइने छ ।  

 र, यस उपदफा बिोमजि ऐन, दफा, मनयिावली  जुयिा गदाय वा मनदमेशका, 

काययमवमध,िापदण्ड  यार  वा मनदमेशका, काययमवमध, िापदण्ड  यार गदाय िलू  

समिम को मनर्ययबाट उपसमिम  सि े गठन गररएको अवस्थािा उपसमिम का 

सदस्यिरुलाई ऐन  था मनयिावली  यार गनयका लामग बनेको उपसमिम को िकिा 

बढीिा पाँच वटा र मनदमेशका, काययमवमध,िापदण्डका लामग बनेको उपसमिम को 

िकिा बढीिा  ीन वटा बैठकसम्िको  बैठक भत्ता उपलब्ध गराउन समकनेछ ।  

पररच्छेर्द-३ 

खाजा, खाना तथा अलतलथ सत्कार खचय सभबन्त्िी व्र्वस्था 

५. खाजा तथा खाना खचयाः  (१) दिेायको अवस्थािा यस कायायलयिा काययर  

कियचारीलाई खाजा खचय उपलव्ध गराउन समकनेछ :- 

(क)  कायायलय सिय बािके कमम् िा दईु घण्टा अम ररक्त सिय कायय गरेको 

अवस्थािा िात्र खाजा खचय गनय उपलब्ध गराइनेछ।  
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(ख)  अम ररक्त सियिा काि गनुय पने भएिा दिेाय बिोमजि खाजा  था खाना 

खचय उपलब्ध गराउन वा सो बराबरको खाना  था खाजा खचय गनय 

समकनेछ । 

     (अ) सावयजमनक मवदाको मदन भए प्रम मदन प्रम व्यमक्त बढीिा छ सर् रुपैंर्ा ।  

    (आ)  कायायलय खलु्ने मदन भए प्रम मदन प्रम व्यमक्त बढीिा चार सर् रुपैंर्ा । 

     (इ)  आठ घण्टा भन्दा बढी अवमध मनरन् र काि गरेको अवस्थािा खाजा 

खचयिा थप पचास प्रलतशतसम्ि भकु्तानी गनय समकनेछ।  

(२) न्यामयक समिम को बैठक बसेको मदन न्यामयक समिम का सदस्या  था सिभागी 

कियचारीिरुले दफा ४ को (ङ) बिोमजि खाजा खचयको समुवधा पाउने छन ्।  

(३)  यस दफािा जनुसकैु कुरा लेमखएको भए ापमन रासन वाप को समुवधा 

मलएका वा बैठक भत्ता प्राप्त गरेका कियचारीले खाजा खचय पाउने छैन । 

६. लचर्ापान र अलतलथ सत्कार खचयाः 

(१) मचयापान  था अम मथ सत्कार बाप  कायायलयले िामसक रुपिा मवमवध 

खचय अन् गय  बीस िजार रुपैयँािा नबढ्ने गरी खचय गनय समकनेछ ।  

(२)  उपदफा (१) बिोमजिको रकििा नबढ्ने गरी कायायलय व्यवस्थापन 

 गने कियचारीले मजम्िा मलई सम्बमन्ध  पदामधकारीको अनिुम ले 

 कायायलय प्रयोजनका लामग िात्र खचय गनय पाउनेछ।   
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(३) उपदफा (१) र (२) िा उल्लेमख  सीिा भन्दा बढीको खचयको दामयत्व 

भएको अवस्थािा आधार र औमचत्य समि  काययपामलका बैठकिा पेश 

गनुय पनेछ । काययपामलकाको स्वीकृम  नभई त्यस् ो रकि भकु्तानी िुने छैन 

। 

पररच्छेर्द ४ 

रै्दलनक भत्ता तथा भ्रमण खचय सभवन्त्िी व्र्वस्था 

७. रै्दलनक भत्ता तथा भ्रमण खचयाः  

(१) कियचारीले सङ्घीय काननू बिोमजिको दरिा दमैनक  था भ्रिर् भत्ता 

पाउनेछन ् । जनप्रम मनमधको दमैनक  था भ्रिर् भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था 

प्रदशे काननू बिोमजि िुनेछ । दमैनक  था भ्रिर् भत्ता सम्बन्धी अन्य 

व्यवस्था दिेाय बिोमजि िुनेछिः 

(क) गाउँपामलका केन्र दमेख वडा केन्र/मवद्यालय/स्वास््य संस्था सम्िको दरुी 

प्रिामर्  गनुयपनेछ । साधारर् या गाउँपामलकाका पदामधकारी/कियचारी 

सम्वमन्ध  कािको लामग मफल्डिा खमटन ु पदाय वा अनगुिन  था 

सपुरीवके्षर् गनुय पदाय भ्रिर् आदशे स्वीकृ  गराएर िात्र जान ु पनेछ । 

स्वीकृ  भ्रिर् आदशे मबना भ्रिर् खचय  था दमैनक भत्ता भकु्तानी गररने 

छैन।  

(२)  कियचारीले भ्रिर् वा काजको उद्दशे्य, अवमध र भ्रिर् गने साधन  ोकी 

दिेाय बिोमजि भ्रिर् आदशे स्वीकृ  गराउने ।  
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प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ   –  अध्यक्ष 

प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ  बािकेका अन्य कियचारीिरु –प्रिखु 

प्रशासकीय अमधकृ  । 

(क) उपदफा (२) िा जनुसकैु कुरा लेमखएको भए ापमन गाउँपामलका बामिर 

भ्रिर् गनुयपदायको अवस्थािा अध्यक्षको भ्रिर् आदशे गाउँ 

काययपामलकाबाट स्वीकृ  गराउन ुपनेछ । 

(३) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ को सा  मदन भन्दा बढी अवमधको गाउँपामलका के्षत्र 

बामिरको भ्रिर् गनुय पने अवस्थािा संघीय िामिला  था सािान्य प्रशासन िन्त्रालय 

 था प्रदशेको प्रिखु समचवलाई जानकारी गराउनपुनेछ ।  

(४)  पदामधकारी  था कियचारीको मवदशे भ्रिर् सम्वन्धी व्यवस्था सङ् घीय काननू 

बिोमजि िुनेछ ।  

(५)  कायायलयको कािको मसलमसलािा बास बस्ने गरी कायायलय रिकेो स्थानबाट 

कम् ीिा पन्त्र मकलोमिटर बामिरको क्षेत्रिा भ्रिर् वा काजिा खमटएको 

कियचारीिरुले नेपाल सरकारले  ोकेको दर र प्रमक्रया बिोमजिको दमैनक भत्ता  था 

भ्रिर् खचय पाउनेछन ्। 

 र, पदामधकारी  था कियचारीले भ्रिर् गदाय सरकारी सवारी साधन प्रयोग भएको 

अवस्थािा या ाया  खचय पाईने छैन । सावयजमनक सवारी साधनिा भ्रिर् गनुय परेिा 

प्रचमल  भाडादर बिोमजिको रकि उपलव्ध गराईने छ । मफल्ड भत्ता पाउने भनी 

 ोमकएको  कियचारीले गाउँपामलका मभत्र दमैनक भत्ता  था भ्रिर् खचय पाउने छैन । 
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(६) भ्रिर् खचय सम्वन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी िाग गदाय अमनवायय रुपिा भ्रिर् 

प्रम वदेन कायायलयिा पेश गनुय पनेछ । 

(७) सा  मदन भन्दा बढी अवमधको लामग पदामधकारी वा कियचारीलाई भ्रिर् वा 

काजखटाउन ु पने भएिा भ्रिर् आदशे स्वीकृ  गने पदामधकारीले त्यसको स्पष्ट 

कारर् खोली आफूभन्दा एक  ि िामथको अमधकारीको स्वीकृम  मलई भ्रिर् 

आदशे स्वीकृ  गनुय पनेछ। 

(८) सरकारी खचयिा भ्रिर् गने पदामधकारी वा कियचारीले सम्भव भए सम्ि मकफाय ी 

र कि खमचयलो बाटो वा सवारी साधन प्रयोग गरी भ्रिर् गनुयपनेछ । 

(९) दमैनक भ्रिर् भत्ता उपभोग गने कियचारीले दमैनक भत्ता उपभोग गरेको अवमधभर 

मफल्ड भत्ता वा अन्य कुनै मकमसिको भत्ता पाउने छैन । 

(१०) कुनै पदामधकारी वा कियचारीले भ्रिर् वा काजिा रिकेो अवमधिा मबदा बसेिा 

त्यसरी मबदािा बस्दाको अवमधिा मनजले यस काननू बिोमजि पाउने दमैनक भत्ता 

 था भ्रिर् खचय पाउने छैन । 

(११) भ्रिर्िा खमटने पदामधकारी  था कियचारीको भ्रिर् अमभलेख खा ा कायायलयले 

व्यवमस्थ  रुपिा राख्न ुपनेछ ।  

(१२) यस दफािा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा लेमखएको भए ापमन स्थानीय  िका पदामधकारी 

 था कियचारीको भ्रिर् सम्वन्धी अन्य व्यवस्था नेपाल सरकारको भ्रिर् खचय 

मनयिावली बिोमजि िुनेछ ।  
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पररच्छेर्द-५ 

पारवहन तथा ईन्त्िन सुलविा सभबन्त्िी व्र्वस्था 

८. पारवहन सुलविााः- 

(१) कायायलयिा उपलब्ध सवारी साधन कियचारीको मजम्िवेारी र मनजिरुले 

सम्पादन गनुयपने कायय चापको आधारिा सिन्यामयक रुपिा उपलब्ध 

गराउने मजम्िेवारी प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ को िुनेछ । प्रिखु 

प्रशासकीय अमधकृ ले कायायलयको नाििा रिकेो  था भाडािा मलई वा 

अन्य कुनै  ररकाले कायायलयले प्रयोगिा ल्याएको सवारी साधन सरकारी 

कािको लामग िात्र प्रयोगिा ल्याउने व्यवस्था मिलाउन ुपनेछ । 

(२) कायायलयले प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ लाई कायायलयको कािको 

प्रयोजनको लामग उपलब्ध भए सम्ि एक चारपाङ् रे सवारी साधन 

उपलव्ध गराउने छ । 

(३) कायायलयिा सवारी साधनको उपलव्ध ा नभएिा आमथयक वषयको 

प्रारम्भि ैिापदण्ड  य गरी कायायलयले न्यनू ि िलू्यिा मजप/कार/बोलेरो 

भाडािा मलन सक्नेछ । 

(४) कायायलयका शाखा प्रिखुलाई कायायलयबाट उपलब्ध भएसम्ि सवारी 

साधनको व्यवस्था गररनेछ । 

(५) कुनै पदामधकारी वा कियचारीले सरकारी सवारी साधन कायायलयको काि 

बािके अन्य प्रयोजनिा प्रयोग गनय पाइने छैन । सरकारी सवारी साधनको 
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मिफाज  गरी सरुमक्ष  राख्न ु सम्वमन्ध  सवारी साधन बझुी मलने 

कियचारीको मजम्िवेारी िुनेछ । 

(६)  सावयजमनक मवदाको मदन कायायलयबाट उपलब्ध गराइएको सवारी पास 

मबना कायायलयको सवारी साधन सञ् चालन गनय पाइने छैन । 

(७) कायायलयले काननू बिोमजि सवारी साधनको राजस्व म ने, मबिा गने, 

प्रदषूर् जाँच गरी सवारी साधन चसु्  दरुुस्  राख्ने व्यवस्था मिलाउनेछ। 

(८) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारीलाई मनजले प्रयोग गरेको सवारी 

साधनको लामग ििय  मवल बिोमजि बढीिा चारपाङ्रे वामषयक दईु 

लाखसम्ि र िोटरसाईकल वा स्कूटरको िकिा सो सवारी साधन खररद 

गरेको दईु वषयसम्िका लामग वामषयक बाह्र िजार रुपैयाँिा नबढ्ने गरी ििय  

खचय उपलव्ध गराईने छ/ खररद गरेको दईु वषय भन्दा बढीको िकिा वामषयक 

बीस िजार रुपैयाँिा नबढ्ने गरी ििय  खचय उपलब्ध गराईने छ । यस भन्दा 

बढी रकिको सवारी साधनको ििय  सम्भार बाप को रकि भकु्तानी गनुय 

पने अवस्थािा काययपामलकाको मनर्यय बिोमजि िुनेछ।  

(९)  सरकारी सवारी साधनिा मनजी नम्वर प्लेट राख् न पाइने छैन । 
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९. इन्त्िन सुलविााः 

(१) सरकारी  था मनजी सवारी साधन प्रयोग गरी मनयमि  रुपिा कायायलयिा 

आउने कियचारीलाई अनसुचूी-१ बिोमजिको इन्धन समुवधा उपलब्ध 

िुनेछ । 

(२) मनजी सवारी साधन प्रयोग गन ेकियचारीिरुले इन्धन समुवधा मलन चाििेा 

आफुले प्रयोग गरेको सवारी साधनको ब्लबूकुको छायाँप्रम  र सवारी 

चालक अनिुम पत्रको प्रम मलमप अमनवायय रुपिा कायायलयिा पेश गनुय 

पनेछ । ब्लबूकु र सम्बमन्ध  कियचारीको नाििा रिकेो सवारी चालक 

अनिुम पत्रको छायाँप्रम  पेश नगरेसम्ि इन्धन वाप को समुवधा उपलब्ध 

गराइने छैन ।  

(३) कायायलयले इन्धन समुवधा मव रर्को अमभलेख अद्यावमधक गरी राख्न ु

पनेछ । 

१०. सवारी सािन सभवन्त्िी अन्त्र् व्र्वस्थााः   

(१)  सवारी साधनको समुवधा प्राप्त गने वा उपलव्ध गराउन ुपने पदामधकारी 

 था कियचारीलाई कायायलयिा उपलब्ध सवारी साधन प्रयोग गने व्यवस्था 

मिलाइनेछ । कायायलयिा सवारी साधन उपलब्ध नभएको अवस्थािा 

कायायलयिा श्रो  उपलब्ध ाको अवस्था िरेी दिेाय बिोमजिको 

िापदण्डमभत्र रिी सवारी साधन खररद गनय समकनेछ । 
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(क)  प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ लाई पचास लाख रुपैयाँ सम्िको सवारी साधन 

वा २५० मस. मस. सम्िको िोटरसाईकल वा स्कूटर । 

 

(ख)  कियचारी  था पदामधकारीका लामग २०० मस. मस. सम्िको िोटरसाईकल वा 

स्कूटर । 

(२) कायायलयका सवारी साधन मनयमि  रुपिा ििय  सम्भार गरी चाल ुिाल िा 

राख्नपुनेछ । कायायलयबाट नयाँ सवारी साधन खररदलाई मनरुत्सािन गररनेछ । 

कायायलयले नयाँ सवारी साधन खररद गनुय पन ेअवस्थािा ईलेमक्िकल  था 

वा ावरर् ितै्री सवारी साधन खररद  था प्रयोगिा जोड मदइनेछ । 

११. पारवहन भत्तााःकाययलयको सवारी साधन, इन्धन  था आवास जस् ा अन्य 

समुवधा  नमलएका कियचारीको िकिा कायायलयले औमचत्य ाको आधारिा 

उपयकु्त ठानेको िकिा िामसक रु. दईु िजार नबढने गरी पारविन भत्ता उपलब्ध 

गराउन सक्नेछ । 

पररच्छेर्द-६ 

सञ् चार, पोसाक तथा अन्त्र् भत्तासभवन्त्िी व्र्वस्था 

१२. स्थानीर् तहका पर्दालिकारीको सञ् चार, तथा अन्त्र् भत्ता: स्थानीय 

 िका पदामधकारीको सञ्चार, पोसाक,  था अन्य भत्ता प्रदशे काननूिा 

भए विोमजि िुनेछ । 

१३. परपलरका तथा सञ् चार सुलविााः 
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(१) कायायलयले पदामधकारी  था कियचारीलाई स्रो को उपलब्ध ा िरेी 

पत्रपमत्रका खररद गरी उपलव्ध गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ लाई िामसक पन्र सय रुपयैाँिा नबढाई सञ् चार 

समुवधा वाप को रकि वा िोबाइल ररचाजयको समुवधा उपलब्ध गराइनेछ ।  

(३) अमधकृ  स् रको कियचारी वा शाखा प्रिखुको लामग सञ्चार समुवधा िामसक 

- रु.५००/- उपल्ब्ध िुनेछ । अन्य कियचारीको िकिा औमचत्य ाको आधारिा 

प्र.प्र.अ. बाट स्वीकृ  गरी उपलब्ध गराउन समकनेछ ।  था संचार समुवधा मलन े

शाखा प्रिखु  था कियचारीले अन्य काययक्रि सञ्चालन गदाय सो वाप  दोिोरो 

भकु्तानी मलन पाउनेछैन । 

(४) कायायलयवाट उपलव्ध भएको सञ् चार खचय कायायलयको प्रायोजनको लामग 

िात्र प्रयोग गनुयपनेछ । 

१४.पोसाक भत्ता: स्थानीय  िका कियचारीलाई प्रत्येक वषयको चैत्र िमिनािा 

पोसाक भत्ता वाप  नेपाल सरकारका कियचारीले पाए सरिको रकि उपलब्ध 

गराइनेछ ।  

१५.पािो पहरा खचयको व्र्वस्था : - (१) वडा दश ैर दीपावलीको सावयजमनक मबदािा 

कायायलयको सरुक्षा गनय (पालो पिराको लामग) कायायलय प्रिखुले दईु जना सम्ि 

कियचारीलाई मजम्िवेारी  ोक्न सक्नेछ । 

 

(२) उपदफा (१) बिोमजि मजम्िवेारी  ोमकएका कियचारीको लामग प्रम  मदन (चौबीस 

घण्टा) प्रम  व्यमक्त चार सय रुपैयाँका दरले पालो पिरा खचय बाप  खचय गनय समकने छ। 
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पररच्छेर्द-७ 

तालिम/गोलि/सेलमनार/कार्यशािा संचािन सभबन्त्िी व्र्बस्था 

      १६. तालिम/गोलि/सेलमनार कार्यशािा  

 

(१) कायायलयले स्वीकृ  काययक्रि अन् गय  कुनै काययक्रि,  ामलि, गोष्ठी 

आमद सञ्चालन गदाय सावयजमनक खररद  था आमथयक काययमवमध सम्बन्धी काननू 

बिोमजि अमधकारप्रपाप्त अमधकारीबाट मनर्यय गरेर िात्र सञ्चालन गनुय पनेछ । 

अमधकार प्राप्त अमधकारीको स्वीकृम  मबना गरेको खचय भकु्तानी गररने छैन ।  

 

(२) वामषयक काययक्रि  था वजटेिा सिावेश भएका  ामलि/गोमष्ठ/सेमिनार जस् ा 

काययक्रििरु उपलब्ध भएसम्ि सरकारी िलिा नै सञ्चालन गनुयपनेछ । 

 (३) स्वीकृ  वामषयक काययक्रि अन् गय  सञ्चालन िुने काययक्रििा प्रमशक्षक, स्रो  

व्यमक्त, सिभागी  था काययपत्र प्रस्  ुक ायको पाररश्रमिक अनूसचूी-२ बिोमजि 

भकु्तानी िुनेछ । 

(४)  प्रामवमधक मवशषेज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चालन गने आधाभन्दा बढी 

मवषय मवज्ञ बामिरबाट मलन ुपने अवस्थािा वा आवासीय रुपिा सञ्चालन 

गनुयपने काययक्रि कायायलयबाट सोझ ैसञ्चालन गनय नसमकने भएिा प्रचमल  

सावयजमनक खररद सम्बन्धी काननू बिोमजिको प्रमक्रयाबाट सेवा खररद गरी 

 ामलि, गोष्ठी जस् ा काययक्रि सञ्चालन गनय समकनेछ । 
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पररच्छेर्द-८ 

पानी,  लबजुिी, टेलिफोन तथा घरभाडा व्र्वस्थापन 

 

            १७. पानी, लबजुिी, टेलिफोन तथा घरभाडा सभबन्त्िी व्र्वस्था:- 

(१) कायायलाय  था पदामधकारीले पानी, मवजलुी, टेमलफोन जस् ा समुवधाको 

प्रयोगिा मि व्यमय ा अपनाउन ुपनेछ । 

(२) कायायलयले पानी, मबजलुी  था टेमलफोनको मवल सियि ै भकु्तानी गरी 

जररवाना नम ने र छुट समुवधा मलने व्यवस्था मिलाउन ुपनेछ । 

(३) कायायलयको कािका बािके अनावश्यक रुपिा मबजलुी र टेमलफोन प्रयोग गनुय 

िुदनै । 

(४) कायायलय प्रयोजनका लामग बािके घरभाडािा मलइने छैन । कायायलयिा 

उपलब्ध स्थानले नपगु िुने अवस्थािा कारर् समि  काययपामलकाको मनर्ययबाट 

कायायलयको कािको लामग घरभाडािा मलन ुपनेछ। 

कायायलयको लामग घरभाडािा मलन ुपने अवस्थािा प्रचमल  सावयजमनक खररद ऐन 

 था खररद मनयिावली बिोमजिको प्रमक्रयाबाट घरभाडािा मलइनेछ । 

पररच्छेर्द- ९ 

खररर्द तथा लजन्त्सी व्र्वस्थापन 
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१८. खररर्द सभवन्त्िी व्र्वस्था: 

(१) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ  वा मनजले  ोकेको अमधकृ  कियचारीको 

मलमख  आदशे मबना कसैले कुनै िालसािान खररद गनय, गराउन िुदँनै । 

(२) िालसािान खररद सम्बन्धी कारबािी शरुु गनुय अमघ खररद एकाइले 

शाखाबाट आवश्यक पने वस् िुरुको िाग सङ्कलन गरी प्रिखु प्रशासकीय 

अमधकृ  वा मनजले  ोकेको अमधकृ  कियचारीबाट आवश्यक पन ेवस् िुरुको कूल 

िाग स्वीकृ  गराउन ुपनेछ । 

(३) उपदफा (२) बिोमजिको खररद िागिा दिेायका मवषय उल्लेख भएको िुन ु

पनेछ: 

(क) िालसािानको प्रकार, गरु्स् र, पररिार् सम्बन्धी मववरर्, 

(ख) िालसािान आवश्यक पने सिय, 

(ग) खररदको अनुिामन  िलू्य,  

(घ) िलू्य व्यिोररने स्रो  । 

(ङ) खररदको लामग आवश्यक बजटे व्यवस्था नभई खररद कारबािी शरुु गनुय 

िुदँनै । 

(च) कायायलयले साधारर् या पेश्कीलाई मनरुत्सामि  गनुयपनेछ । पेश्की फर्छ्यौट 

नगरी दोिोयायएर पेश्की रकि मदइने छैन । पेश्की रकि सियि ैफर्छ्यौट गनुय प्रत्येक 

कियचारीको क यव्य िुनेछ । 
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(छ) खररद सम्बन्धी सम्परू्य व्यवस्था सावयजमनक खररद ऐन,२०६३  था 

मनयिावली,२०६४ बिोमजि िुनेछ । 

     १९. लजन्त्सी सभवन्त्िी व्र्वस्था: : 

(१) कायायलयिा प्राप्त प्रत्येक मजन्सी सािरीको वगीकरर् गरी सािानको मववरर् र 

िलू्य खलुाई ििालेखा परीक्षकले स्वीकृ  गरेको ढाँचािा लग   यार गरी 

अमभलेख राख्नपुनेछ । 

(२) शाखािा रिकेो कुनै िालसािान ििय  सम्भार गनुयपने भए सोको मलमख  

जानकारी उपयोगक ायले प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ लाई मदनपुनेछ । 

(३) स्थानीय  िको प्रत्येक शाखा  था वडा कायायलयका प्रत्येक कोठािा भएका 

मजन्सी सािानको अमभलेख सोिी कोठािा टाँस गनुयपनेछ । 

(४) खचय भएर नजाने प्रत्येक मजन्सी सािरीिा मजन्सी सङ् के  नम्बर उल्लेख 

गनुयपनेछ । 

(५) आमथयक वषय सिाप्त भएको ३ िमिना मभत्र ग  वषयको िौज्दा , चाल ुवषयको 

खररद, िस् ान् रर् भई प्राप्त सािानको पररिार् र िलू्य एव ं सािनको अवस्था 

(सब ु, ििय  गनुयपने, मललाि गनुय पन े र मिन्िा गनुय पने) खोली मजन्सी शाखाले 

मजन्सी प्रम वदेन  यार गनुयपनेछ । 

(६) उपदफा (५) बिोमजि  यार भएको प्रम वदेनको आधारिा प्रिखु प्रशासकीय 

अमधकृ  वा मनजले  ोकेको अमधकृ  कियचारीले मजन्सी मनरीक्षर् गरी राय सझुाव 

समि को प्रम वदेन प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ लाई मदनपुनेछ । 
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(७) उपदफा (६) बिोमजिको प्रम वदेन प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ ले छलफलका 

लामग काययपामलकाको बैठकिा पेस गनुयपनेछ । 

(८) मजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचमल  आमथयक काययमवमध ऐन 

 था मनयिावली बिोमजि िुनेछ l 

 

पररच्छेर्द - १० 

     लवलवि 

२०. रु्दघयटना लबमा व्र्वस्था:- दिकल, एम्बलेुन्स, शव वािन सञ् चालनको 

काििा  ोमकएका कियचारीको लामग कायायलयले दघुयटना मबिा गराउनेछ ।)लय 

प्रिसुम्ि उपदफा (२) िा उमल्लमख  बािके अन्य प्त 

२१. वडा सञ्चािन खचयाः वडा कायायलयिा िुने प्रशासमनक खचयको लामग 

दिेायनसुारको रकि चार मकस् ािा मदईने छ । 

(क) इन्धन: वामषयक पचास हजार 

(ख) ििय : प्रम  सवारी साधन वामषयक बीस हजार( दोिोरो भकु्तानी 

निुने )  

(ग) कायायलय संचालन/िसलन्द खचयिः वामषयक एक िाख 

(घ) संञ्चारिः वामषयक बाह्र हजार  

(ङ) मवध ु  था पानी: वामषयक अठार हजार  

(च)      अम मथ सत्कारिः वामषयक तीस हजार  



खण्ड ८) संख्यािः ३  स्थानीय राजपत्र भाग २ मिम  २०८१/१२/२७ 

 

19 
 

(छ) मवमवध खचयिः वामषयक पचार हजार  

 

२२. बािा अड्काउ फुकाउाः यो मनदमेशकाको कायायन्वयनको क्रििा 

कुनै दमुवधा भएिा प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ ले त्यस् ो बाधा अड्काउ 

फुकाउन सक्नेछ ।  

२३. प्रचलित कानून बमोलजम हुनेाः यस मनदमेशकाले उल्लेख गरेको 

मवषयिा यसै मनदमेशका बिोमजि  र अन्य मवषयको िकिा प्रचमल  काननू 

बिोमजि िुनेछ  ।  

२४. खारेजी र बचाउाः  रोशी गाउँपामलकाको कायय संचालन 

मनदमेशका,२०७८ खारेज गररएको छ । उक्त कायय संचालन मनदमेशका 

बिोमजि भएका काि कारबािी यसै मनदमेशका बिोमजि भए गरेको 

िामननेछ ।  
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अनुसूची- १ 

र्दफा ९ को उपर्दफा (२)सँग सभबलन्त्ित 

कमयचारीको िालग मालसक इन्त्िन सुलविा 

 

 

 

 

 

 

 

 

इन्त्िन सुलविा पाउने आिारहरु, 

(१) पदामधकारी र कियचारीको लामग कायायलयले उपलब्ध गराएको वा आफ्नै 

गाडी वा िोटरसाइकल िुनपुनेछ । 

(२) कुन ैिमिना मवदािा रिकेो अवस्थािा सो िमिनाको इन्धन उपलब्ध गराइने 

छैन । 

क्र.स.ं तह/पर्द      इन्त्िन 

(पेट्रोि/लडजेि लिटरमा) 

१. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ ( 

चारपाङ्रे) 

६० मल. 

२. अमधकृ स् र छैठौं/सा ौं/आठौं  था 

जनुसकैु  िको शाखा प्रिखु 

(िोटरसाइकल/स्कुटर) 

१५ मल. 

३. सिायकस् र (िोटरसाइकल/स्कुटर) १० मल. 

४. प्रामवमधक कियचारी (मफल्डिा जाने) १५ मल. 

५. सियोगी स् र (िोटरसाइकल/स्कुटर) ५ मल. 
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(३) िामसक कोटा इन्धन सोिी िमिना मभत्र नलगेिा अको िमिना उपलब्ध िुने 

छैन । 

(४) दिकल, एम्बलेुन्स र सरसफाइका साधनिा आवश्यक ा अनसुार इन्धन 

उपलब्ध गराइनेछ । 

(५) कायायलयको सवारी साधन भएिा समभयमसङ्गका लामग प्रत्येक  ीन िमिनािा 

कार/मजप/बोलेरोका लामग पाचँ मलटर िोमवल र प्रम  िोटरसाईकल एक मलटर 

िोमवल उपलव्ध िुनेछ । 

(६) चारपाङ्रे वा सो भन्दा ठूला साधन सञ्चालनको लामग कायायलयको मनमदयष्ट 

कािको लामग थप इन्धन आवश्यक भएिा लगबकु भरी प्रिखु प्रशासकीय 

अमधकृ बाट प्रिामर्  गराउनुपनेछ ।  
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अनूसूची २ 

    र्दफा १६ को उपर्दफा (३) सँग सभबलन्त्ित 

तालिम/गोलि/सेलमनार 

क्र.स प्रर्ोजन/लववरण र्दर रु. स्पलिकरण 

१. मटप्पर्ीक ाय पाररश्रमिक( प्रम  

काययपत्र) 

४००/- मटप्पर्ी कम् ीिा 

७०० शब्दको 

िुन ुपनेछ 

२. सीप मवकास  ामलि   

 (क) कक्षाग  व्यवस्थािा (प्रम  

कक्षा) 

  

(१) काययपत्र/ Handouts १०००/-  

(२) कक्षा सञ्चालन बाप   ७००/-  

(ख) आवमधक व्यवस्थािा (बाह्य 

श्रो  व्यमक्तको िकिा ३० 

कायय मदनसम्ि प्रम मदन) 

  

(१) िखु्य प्रमशक्षक (प्रम मदन 

अमधक ि २ कक्षा िात्र) 

१४००/  

(२) सिायक प्रमशक्षक (प्रम मदन 

अमधक ि २ कक्षा िात्र) 

१०००/-  
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३.  ामलि केन्रिरु बािके अन्य 

मनकायबाट सञ्चामल  सबै प्रकारका 

 ामलिका श्रो  व्यमक्त/प्रमशक्षकको 

पाररश्रमिक 

(क) अमधकृ स् रको  ामलि 

 (१) एउटा कक्षा 

/सत्र कम् ीिा १ 

घण्टा ३० 

मिनेटको िुनु 

पदयछ । 

(२) काययपत्र 

भन्नाले कम् ीिा 

७५० शब्दको 

प्रबन्ध सम्झन ु

पदयछ । पारदशयक 

पाना 

प्रस्  ुीकरर्को 

प्रयोजनका 

लामग  यार 

पाररएको अरु 

त्यस् ै संमक्षप्त 

सािारीको 

छाँयाप्रम  

काययपत्र िुदनै । 

(३) सम्बमन्ध  

कायायलयले 

सञ्चालन गरेको 

 ामलििा सोिी 

कायायलयको 

स्रो  व्यमक्त 
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भएको 

अवस्थािा कक्षा 

मलए बाप को 

पाररश्रमिक 

नपाउने  र 

काययपत्र 

वाप को रकि 

पाउनेछ । 

(४)  ामलििा 

सिभागीलाई 

आफ्नो घर वा 

सामबकको 

बसोबास 

स्थलबाट दमैनक 

ओिोरदोिोर गनय 

नभ्याउने १५ 

मक.िी. भन्दा 

बढी दरूीबाट 

सिभागी िुनपुने 

भए आवासको 

व्यवस्था 

मिलाउन 

समकनेछ । 

 (१)काययपत्र/Handout १२००/- - 

(२)कक्षा सञ्चालन बाप  १०००/-  
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(ख)सिायकस् र/ अन्य  ामलि - - 

(१)काययपत्र/Handout १२००/- - 

(२)कक्षा सञ्चालन बाप  १०००/- - 

४. गोष्ठी,सेमिनार,सम्िलेन ,काययशाला 

, ामलि, अध्ययन आबद्ब ा जस् ा 

सिारोि उद्घाटन/ सिापनिा 

खाना/खाजा (प्रम  व्यमक्त प्रम मदन) 

- (१) संयोजक 

श्रो  व्यमक्त 

प्रम वदेक र 

सियोगी 

कियचारीलाई 

सि े उपलब्ध 

गराइनेछ । 

(२) काययक्रििा 

सिभागीलाई 

खाना सि े 

खवुाउनु पने भई 

सोिी बिोमजि 

काययक्रि  

स्वीकृ  भएिा 

िात्र खाना 

बाप को रकि 

खचय गनय 

समकनेछ । 

(१) खाजा ४००/- - 

(२) खाना ६००/- - 
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५. िसलन्द  (१) प्रमशक्षर् 
काययको 

िसलन्द 

अन् गय  

बोडयिाकय र, 

पारदशयपाना, 

काययपत्रको 

छाँयाप्रम  

िटेाकाडय 

िामस्कङ टेप 

इत्यामद । 

(क) गोष्ठी सेमिनार सम्िलेन 

काययशालाका लामग 

  

(१) सिभागीका लामग प्रम  

सिभागी 

३००/- - 

(२) प्रमशक्षर् काययका लामग (प्रम  
काययक्रि) 

२५००/- - 

(ख) सीपमवकास  था अन्य 

 ामलि काययक्रिका लामग 

  

(१) सिभागीका लामग (७ कायय 

मदन सम्ि प्रम  सिभागी) 

२००/- - 

(२) सिभागीका लामग (७ कायय मदन 

भन्दा बढी प्रम  सिभागी) 

३००/- - 
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(२) प्रमशक्षर् काययका लामग  (७ 
कायय मदन सम्ि प्रम काययक्रि) 

१०००/- - 

(४) प्रमशक्षर् काययका लामग  (३० कायय 

मदन सम्ि प्रम  काययक्रि) 

१५००/- - 

(५) प्रमशक्षर् काययका लामग(३० कायय 

मदन भन्दा बढी  प्रम  काययक्रि) 

२०००/- - 

(ग) अध्ययन/ अवलोकन 

अध्ययन आबद्ब ाको लामग 

- - 

(१) सिभागीका लामग (जम सकैु 

कायय मदन भएपमन प्रम  

सिभागी) 

२००/- - 

६. संयोजक भत्ता - एक काययक्रििा 

एक जना 

संयोजकलाई 

काययक्रिको 

प्रम वदेन 

बझुाएपमछ र दईु 

जनासम्ि 

सियोगी लाई 

भत्ता मदन 

समकनेछ । 

(१) अमधक ि ७ कायय मदनसम्ि 
प्रम मदन 

४००/-  

(२) ७ मदनपमछ प्रम मदन  २००/-  
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७. सियोगी भत्ता -- संयोजक  ामलि 

अवमधिा मवदा 

बसेिा भत्ता 

नपाउने र 

संयोजकको 

काि सियोगीले 

गरे बाप  

संयोजकले 

पाउने भत्ता 

पाउने छैन । 

(१) प्रम मदन ३००/-  

८. सिभागी भत्ता १०००/- सिभागी भत्ता 

वाप  या ाया  

 था अन्य भत्ता 

गरी प्रम मदन 

जम्िा रु. १००० 

िा  मनयिानसुार 

करकट्टी गरी 

प्रदान गनय 

समकनेछ । 

९. मवमवध (प्रिार्पत्र /ब्यानर/सरसफाइ/ 

 लु इत्यामद) 

- - 

(१) प्रिार्पत्र प्रम  सिभागी ३००/- - 

(२) अन्य (प्रम  काययक्रि) २०००/- - 
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१०. प्रमशक्षाथीलाई आवास र खाना समुवधा 

उपलब्ध नगराएको अवस्थािा  

१६००/-  ामलि 

आयोजना िुने 

स्थलिा कुनै 

सरकारी वा गरै 

सरकारी 

मनकायको 

छात्रावास वा 

आवास गिृ भए 

त्यस् ो मनकायले 

 ोकेको दरिा 

सो प्रयोग गनय 

समकने छ ।  र 

अल्पकालीन 

 ामलिका लामग 

िोटल वा सोिी 

प्रयोजनलाई 

घरभाडािा मलई 

खचय गनय  पाइने 

छैन । 

११.  ामलि समुवधा ( ामलि कक्ष  था 

भाडािा मलन ुपने उपकरर्को भाडा) 

प्रचमल  

बजार 

अनसुार 

- 
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१२.  ामलि सािारी (कच्चा पदाथय, निनुा, 

इन्धन, पोकाबन्दको सािान, खररद 

गनुयपने सानाम ना औजार आमद) 

प्रचमल  

बजार 

अनसुार 

- 

१३. प्रम वदेक पाररश्रमिक  (१) 

प्रम वदेकको 

पाररश्रमिक 

प्रम वदेन 

बझुाएपमछ िात्र 

मदनपुदयछ । 

(२) प्रम  

काययक्रि रु. 

३०००/-भन्दा 

बढी िुनिुुदँनै । 

(४) प्रम वदेन 

कम् ीिा २००० 

शब्दको 

िुनपुनेछ । 

(क) पाररश्रमिक (सम्िलेन,गोष्ठी र 

काययशाला) 

१५००/- - 

(१) एक मदनको काययक्रििा  १५००/- - 

(२) एक मदन भन्दा बढीको 

काययक्रि भए अम ररक्त थप 

१०००/- - 
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स्पिीकरणाः िामथ जनुसकैु कुरा उल्लेख भए ा पमन संघीय सश य काययक्रिको खचय 

संघीय सरकारको  खचयको िापदण्ड अनसुार र बागि ी प्रदेश सशय  काययक्रिको 

काययक्रि खचय बागि ी प्रदशे सरकारको खचयको िापदण्ड अनसुार खचय गनुयपने छ 

। 

आज्ञाले 

                                                                               मशव प्रसाद भन् ना 

                 प्रिखु प्रशासकीय अमधकृ  

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 


